Attachment A
Elementary School Principal Letter to Parents

Students will not be asked to pay for or provide textbooks, supplementary readers (such as
anthologies, atlases, or workbooks), most materials of instruction, audiovisual aids, stationery
items not commonly found in the home and required for the student to demonstrate mastery of
course objectives, or building or office materials needed to operate schools.

Students may be asked to pay for materials of instruction that primarily fit into three categories
as follows:
e Items eaten by the student as a part of the course (example: bread baking ingredients).
e Component parts of a product that will become student property (example: sculpting
clay).
e Materials of instruction or items of personal use that become the property of the student
(example: recorder).

Students are still expected to bring individual organizational tools and personal supplies from
home. In addition, there are student fees which are not course-related but local school decisions
made by the principal in collaboration with the school and parent leadership. These may include
fees for class snacks, special grade-level assemblies, etc. There also may be fees related to field
trips, but these will be shared each time there is a trip and not in advance as a school fee.

We are committed to providing all students, regardless of their economic circumstances, with
full access to the instructional program. If you need assistance for any requested expense, or
with providing the organizational tools and personal supplies, please contact your child’s teacher,
our counselor, our assistant principal, or me.

Parent donations of items that enhance the classroom experience are still welcomed, either as
donations from individual parents or organized by class parents or by the PTA. A list of these
items also is attached to this letter and clearly titled, Voluntary Parent Donations. They are not
required donations and no student will be expected to provide these items, but if you care to
contribute, it will be appreciated.



Attachment B
Elementary School Principal Letter to Parents - Chinese
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Attachment C
Elementary School Principal Letter to Parents - French

On ne demandera pas aux étudiants de payer ou d'amener les livres d'instruction, les lectures
supplémentaires (tels que des anthologies, des atlas, ou des cahiers de travail), la plupart des
matériaux d'instruction, aides audiovisuelles, articles de papeterie généralement pas trouvés dans
la maison sont exigés pour que I'étudiant démontre la maitrise des objectifs, ou les matériaux de
construction ou fournitures de bureau requis pour le bon fonctionnement des écoles.

On peut demander aux étudiants de payer pour des matériaux d'instruction qui font
principalement partie des trois catégories suivantes:
o Articles mangés par I'é¢tudiant comme faisant partie du cours (exemple: ingrédients pour
faire du pain).
e Eléments d'un produit qui deviendra la propriété de I'étudiant (exemple: argile pour
sculpter).
e Matériaux d'instruction ou articles d'utilité personnelle qui deviennent la propriété de
I'étudiant (exemple: flite a bec).

On s'attend toujours a ce que les étudiants apportent différents matériaux d'organisation et
fournitures personnelles de la maison. De plus, il y a des dépenses d'étudiant qui ne sont pas liés
aux cours mais a des décisions d'école locale prises par le directeur en collaboration avec 1'école
et les parents. Celles-ci peuvent inclure des dépenses pour les golters de la classe, des
assemblées spéciales de certains grades, etc. Il peut également y avoir des dépenses liées aux
excursions éducatives, mais on discutera de ces dépenses chaque fois qu'il y aura une excursion
et non pas a I'avance comme dépense de cours.

Nous nous engageons & fournir a tous les étudiants, indépendamment de leurs circonstances
économiques, le plein accés au programme d'instruction. Si vous avez besoin d'aide pour
n'importe quelles dépenses exigées, ou pour fournir les outils d'organisation et les
approvisionnements personnels, s'il vous plait contactez le professeur de votre enfant, notre
conseiller, notre directeur/directrice auxiliaire, ou moi-méme.

Des donations par les parents d'articles qui améliorent l'expérience de la salle de classe sont
toujours bien accueillies, en tant que donations de différents parents ou organisés par des parents
de classe ou par le PTA. Une liste de ces articles est également jointe a cette lettre et est
clairement intitulée, Donations Volontaires Parentales. Ces donations ne sont pas exigées et on
s'attendra & ce qu'aucun étudiant ne fournisse ces articles, mais si vous pouvez contribuer, cela
sera apprécie.



Attachment D
Elementary School Principal Letter to Parents - Spanish

No se cobrara a los estudiantes por libros de texto, libros de lectura suplementaria (como ser
antologias, atlas o libretas de trabajo), la mayoria de los materiales de instruccidn, materiales
audiovisuales, materiales de papel que generalmente los estudiantes no tienen en casa y que son
necesarios para demostrar dominio de los objetivos del curso, o materiales de construccion o de
oficina necesarios para operar las escuelas.

Puede ser que se pida a los estudiantes que paguen por materiales de instruccién que estan
primordialmente dentro de las siguientes tres categorias:
e Articulos para consumo propio del estudiante como parte del curso (ejemplo:
ingredientes de una receta para hacer pan).
e Partes componentes de un producto que eventualmente serd propiedad del estudiante
(ejemplo: arcilla para esculpir).
e Los materiales de instruccién o articulos de uso personal que se convierten en propiedad
del estudiante (por ejemplo: flauta dulce).

Los estudiantes aiin deberdn traer de casa sus propios materiales de organizacion individual y
utiles escolares de uso personal. Ademas, hay otras cuotas que los estudiantes deben pagar y que
no estan relacionadas a los cursos, pero que han sido decision de la escuela local por parte del
director/a en colaboracién con la escuela y los lideres de los grupos de padres. Estas cuotas
pueden incluir cuotas para colaciones/refrigerios para la clase, asambleas especiales de los
distintos niveles de grado, etc. También puede haber cuotas relacionadas a excursiones, pero
estas cuotas se cobran cada vez que hay una excursién y no por adelantado, como en el caso de
una cuota de la escuela,

Nosotros estamos comprometidos a proveer a todos los estudiantes, sin importar su circunstancia
econdmica, acceso total al programa de ensefianza. Si usted necesita asistencia para cualquier
gasto que se requiera, o para proveer los materiales de organizacion y itiles personales, por favor
comuniquese con €l maestro/a de su hijo/a, nuestra consejero/a, el vicedirector/a o conmigo.

Siempre agradecemos cuando los padres hacen donaciones de articulos que nos ayudan a
enriquecer la experiencia de ensefianza en el aula, ya sean donaciones personales de los padres o
donaciones organizadas por los padres de una clase u organizadas por PTA. Una lista de estos
articulos también se adjunta a esta carta. La lista se titula Voluntary Parent Donations. Estas
donaciones no son una exigencia y no se pedird a ningun estudiante que provea estos articulos,
pero si usted desea hacer una contribucion, se le agradecera.



Attachment E
Elementary School Principal Letter to Parents - Korean
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Attachment F

Elementary School Principal Letter to Parents - Vietnamese

Hoc sinh s& khéng bi doi hoi phai tra tién hay tu minh cung cap sach gido khoa, sach doc thém
(chang han nhu sach hqp tuyén, tap ban dd, sach bai tap), phan Ién cac hoc liéu, céc dung cu trg
gitp vé nghe-nhin, cc d6 dung van phong thuorng khong tim thdy & nha va cén thiét dé hoc sinh
thanh thao mén hoc, hay vt liéu vin phong cin dé diéu hanh truémg hoc.

Hoc sinh ¢6 thé phai tra tién cho hoc liéu ma chi yéu thudc ba loai sau day:
e Vit liéu do hoc sinh in nhu 1a mot phén ctia 16p hoc (thi du: nguyén liéu 1am béanh).
e Nhimg thanh phan clia mdt san phdm ma s& tré thanh s& hitu cia hoc sinh (thi du: dat sét
dung cho diéu khic).
e Nhimg hoc liéu hay vit dung cd nhdn ma trd thanh tai san cia hoc sinh (thi du: may
thau).

Hoc sinh vén phai dem cac dung cu td chirc clia ¢4 nhén va vat dung riéng tir nha. Ngoai ra, ¢6
nhimg chi phi cho hoc sinh ma khong lién hé dén 16p hoc ma 13 nhimg quyét dinh cua truong dia
phuong do hiéu truéng quyét dinh véi su cong tac voi trudng hoc va ban lanh dao phu huynh.
Day c6 thé gbm chi phi cho thirc in vit trong 16p, nhitng hdi nghj dic biét cho cip 16p, van vén.
Ciing c6 thé s& ¢6 chi phi lién hé dén cac chuyén du hanh, nhung chi phi s& duoc chia sé mdi khi
¢6 mdt chuyén du hanh chir khong phai tra truéc nhu 1€ phi truong hoc.

Chung t61 quyét tam cung cdp cho tit ca cac hoc sinh, bat ké hoan canh tai chanh cuia cac em, su
tham du day du t:rong chuong trinh gido khoa. Néu quy vi can giup d& vé bét cir chi phi nao
truong hoc yéu cau, hay vé cung cﬁp dung cu trudong hoc va vét liéu ca nhan, xin lién lac vai thay
gido cua con quy vi, thay cb van, phu ta hiéu truong, hay t6i.

Céc tang pham 1a nhimg vét dung ma trau ddi nhimg kinh nghjem trong 16p hoc van duoc hoan
nghénh, du la tang phdm cia céc ca nhan phu huynh hay do cac phu huynh 16p hoc tb chirc hay
do PTA. Mot danh sach cac vat li¢u nay ciling dugc kém theo vdi 14 tho nay va co tya 10 rang,
Tang Pham Do Phy Huynh Tinh Nguyén. Déy khong phai 1a ting pham bt budc va khong mot
em hoc sinh n3o phai cung cip cac vit dung ndy, nhung néu quy vi c6 Iong déng gbp, ching t6i
s& rat cam on.



ATTACHMENT G

Putting Dates in Translated Letters

When dating translated letters, follow these steps:

1. Replace <DD> with the single- or double-digit number corresponding to the day of the

month.

2. Replace <MM> with the single- or double-digit number corresponding to the month.

[¥%]

Replace <YYYY> with the four-digit year.

4. Replace <Month> with the appropriate month name for French and Spanish. "The month
names can be cut and pasted from this table.

English French Spanish
January janvier enero
February février febrero
March mars marzo
April avril abril
May mai mayo
June juin junio
July juillet julio
August aolt agosto
September septembre septiembre
October octobre octubre
November novembre noviembre
December décembre diciembre
Lang Format in Letter September 3, 2011 September 2011
Chin | <YYYY>%<MM>A<DD>H 201149 B3 ' 2011 49 A
Fren | <DD> <Month> <YYYY> 3 septembre 2011 Septembre 2011
Kom | <YYYY>'d <MM>$¥ <DD>¥ 2011 99 3 Y? 2011394
Span | <DD> de <Month> de <YYYY> 3 de septiembre de 2011 | Septiembre de 2011
Viet | Ngay <DD> Thang <MM>, <YYYY> | Ngay 3 Thang 9, 2011 Théng 9, 2011

Important exception to the rules above:
The first of the month in Spanish should be expressed as 1ro. de <month>.

" The months are NOT capitalized in French or Spanish, unless the
date is only the month and year and at the beginning of a sentence

or as the date on a letter.

' Note: No space between numbers and characters in Chinese dates, before or after.
2 Note: No space between the number and the following word in Korean dates, but space between the previous word

and the number.




Attachment H

Student Planner and Agenda Book Statements
Montgomery County Public Schools

Student Planner Statement

As a whole-school initiative, our school has produced a student planner that is available for
student purchase. This planner is not graded or used as a hall pass, but it is used by teachers to
help your child track his/her assignments and to let you know of assignments that are due. While
this is a voluntary purchase, we strongly believe a student planner is a valuable organizational
tool to help you and your child monitor completion of assigned tasks. If you do not want your
child to purchase the school’s planner, please provide a tool your child can use for the same

purpose.
Student Agenda Book Statement

As a whole-school initiative, our school has produced a student agenda book that is available for
student purchase. This agenda book is not graded or used as a hall pass, but it is used by teachers
to help your child track his/her assignments and to let you know of assignments that are due.
While this is a voluntary purchase, we strongly believe a student agenda book is a valuable
organizational tool to help you and your child monitor completion of assigned tasks. If you do
not want your child to purchase the school’s agenda book, please provide a tool your child can
use for the same purpose.



Attachment |

Student Planner Statement - Chinese
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Student Agenda Book Statement - Chinese
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Attachment J
Student Planner Statement - French

Comme initiative de I'’école entiére, notre école a produit un agenda scolaire pour les étudiants
qui est disponible pour l'achat par les étudiants. Cet agenda scolaire n'est pas noté ou employé
comme laissez-passer pour le couloir, mais il est employé par les enseignants pour aider votre
enfant & étre au courant de ses devoirs et & vous faire savoir quand les devoirs sont dfis, Alors
que cela est un achat volontaire, nous croyons fortement qu'un agenda scolaire d'étudiant est un
outil d'organisation valable pour vous aider ainsi que votre enfant & vérifier que les devoirs sont
faits. Si vous ne voulez pas que votre enfant achéte 'agenda scolaire, fournissez s'il vous plait un
outil que votre enfant puisse utiliser pour le méme but.

Student Agenda Book Statement - French

Comme initiative de I'école entiére, notre école a produit un agenda scolaire pour les étudiants
qui est disponible pour I'achat par les étudiants. Cet agenda scolaire n'est pas noté ou employé
comme laissez-passer pour le couloir, mais il est employé par les enseignants pour aider votre
enfant a €tre au courant de ses devoirs et a vous faire savoir quand les devoirs sont diis. Alors
que cela est un achat volontaire, nous croyons fortement qu'un agenda scolaire d'étudiant est un
outil d'organisation valable pour vous aider ainsi que votre enfant & vérifier que les devoirs sont
faits. Si vous ne voulez pas que votre enfant achéte I'agenda scolaire, fournissez svp un outil que
votre enfant puisse utiliser pour le méme but.



Attachment K
Student Planner Statement - Spanish

Como una iniciativa general para toda la escuela, nuestra escuela ha creado una agenda de
planificacion para los estudiantes que ya esté a la venta. Esta agenda no se califica ni se utiliza
como permiso para estar en los pasillos, sino que es utilizada por los maestros para ayudar a los
estudiantes a seguir el progreso y controlar sus tareas, y para dejarles saber a ustedes cuando se
deben entregar las tareas asignadas. Aunque esta es una compra voluntaria, creemos firmemente
que la agenda es un material valioso que ayudaré a usted y a su hijo/a a organizarse y a vigilar
que las tareas asignadas sean completadas. Si usted prefiere que su hijo/a no compre la agenda,
por favor provea un sustituto que su hijo/a pueda usar para el mismo propésito.

Student Agenda Book Statement - Spanish

Como una iniciativa general para toda la escuela, nuestra escuela ha creado una agenda para los
estudiantes que ya estd a la venta. Esta agenda no se califica ni se utiliza como permiso para
estar en los pasillos, sino que es utilizada por los maestros para ayudar a los estudiantes a seguir
el progreso y controlar sus tareas, y para dejarles saber a ustedes cuando se deben entregar las
tareas asignadas. Aunque esta es una compra voluntaria, creemos firmemente que la agenda es
un material valioso que ayudara a usted y a su hijo/a a organizarse y a vigilar que las tareas
asignadas sean completadas. Si usted prefiere que su hijo/a no compre la agenda, por favor
provea un sustituto que su hijo/a pueda usar para el mismo propésito.



Attachment L

Student Planner Statement - Korean
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Student Agenda Book Statement - Korean
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Attachment M
Student Planner Statement - Vietnamese

La mét khoi xudmg toan truong, trucng ching t6i d phat hanh mét s6 ké hoach hoc sinh, c6 san
cho hoc sinh mua. S6 ké hoach nay khéng phai 12 dé chdm diém hay 1 ding dé lam gidy phep di
ngoai hang lang, ma do thay gido dung dé gitp con quy w theo d&i bai tap ciia em va dé quy vi
biét ve cac bai tdp nao da dén han phai nap. Viéc mua sé nay la ty nguyen tuy nhién chung toi
tin réng s ke hoach hoc sinh 12 mét céng cy t6 chirc gi4 tri de giup quy vi va con quy vi theo sat
viéc hoan tit cac bai tap dugc giao. Néu quy vi khong mudn con quy vi mua sb ké hoach cia
truomg, xin hdy cung cap cho em mdt cong cy khdc ma em c6 thé xir dung cho cling muc dich.

Student Agenda Book - Vietnamese

La mdt khoi xudng toan mrong, truomg ching tdi da phat hanh mot sach lich hoc sinh, ¢6 sin dé
hoc sinh mua. Sach lich nay khong phz’n 12 d& chAm diém hay 14 ding dé lam glay phép di ngoai
hang lang, ma do thay gido ding dé gitip con quy vi theo dbi bai tip ciia em va dé quy vi biét vé
céc bai tap nao da dén han phai nap. Viéc mua sach nay 1a tu nguyén, tuy nhién ching t6i tin
rang sach lich hoc sinh 12 mét cong cu tb chirc gia tri dé gitip quy vi va con quy vi theo sat viéc
hoan tit cac bai tép dugc giao. Néu quy vi khéng : mudn con quy vi mua sach lich cua trudmg, xin
quy vi cung cdp cho em mét cong cu ma em c6 thé xir dung cho cing muc dich.



